中国科学技术大学艺术教学中心场地使用申请表
	主办单位
	

	申请场地
	

	使用时间
	请提前在全校开课查询主页确定所需时间段没有课程！
（https://catalog.ustc.edu.cn/query/classroom）

	申请事由
	

	活动人数
	校内人数：             校外人数：

	申请人
	
	工（学）号
	

	联系方式
	

	单位负责人
意见
	所有场地申请须单位负责人（正职或副职）签字并加盖行政章。



签字及盖章：
日期：

	艺术教学中心
意见
	

                   盖章：
日期：


艺术教学中心  制

备注：
①所有场地申请须单位负责人（正职或副职）签字并盖章。
②三天以内举办的活动，原则上需申请人自行在艺术教学中心预约系统（ http://roombooking.cmet.ustc.edu.cn/artscenter/booking）上进行预约（预约成功则不需要递交此表格）。三天以外的活动，递交此表格至中区能源楼一层106办公室，帮助提前预定教室（教室空闲情况可提前联系艺术教学中心咨询，物业电话：0551-63600166）。
③为保障活动的正常进行，如有音视频文件需播放，建议安排专人提前一天到现场测试。
④艺术教学中心教室禁止携带食物和饮料进入。
⑤为进一步提升场地使用效率，请务必于申请时段内使用。
